
最大で80名程度の動員を想定しています。

質疑回答書

告示番号 豊中市告示第３１３号 件　　　　名 豊中市制施行９０周年記念式典及び記念イベントの運営業務
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3

1

質疑事項

市内中学校吹奏楽部への謝礼や交通費、楽器運搬費などの費用につき
ましては、本業務の委託料には含みません。

No

5

５．委託業務内容　（２）委託内容及び仕様
１）記念式典及び記念イベントの進行について

市の動員を可とするとありますが、何名程度動員いただける
のでしょうか。

4

回　　　　答

大ホールでの式典においては、演台、花、花台、金屏風、スクリーン（プ
ロジェクターも使用してタイトル看板の代わりとします）、国旗、市旗、マイ
ク、椅子などを想定しています。
大ホールでの記念イベントにおいては、指揮台や譜面台、椅子など、
オーケストラの演奏に必要な備品の設営を想定しています。
小ホールにおいては、タイトル看板の設置を想定しています。

なお、大ホールと小ホールのステージ上に設置する備品については、市
立文化芸術センターの附属設備の利用を基本とし、その利用料につい
ては、本業務の委託料には含みません。
受託者様にて手配していただきたい内容については、No.７の回答のとお
りです。

５．委託業務内容　（１）記念式典及び記念イベント概要
①記念式典、②記念イベント（コンサート）について

①に参加される受賞者450名と受賞者同伴者450名は②の一
般観覧1,050名に含まれますでしょうか。
または、1,050名は②から新規で参加される方々なのでしょう
か。

５．委託業務内容　（１）記念式典及び記念イベント概要
②記念イベント（コンサート）について

市内中学校吹奏楽部への謝礼や交通費、楽器運搬費などに
ついて、受託者よりお支払いする場合どの程度見込んでおく
必要があるでしょうか。

豊中市にゆかりのある方として現時点では3名の方々に登壇いただく予
定です。
その方々への謝礼や交通費につきましては、本業務の委託料には含み
ません。

受賞者と受賞者同伴者の方々が自動的に記念イベント（コンサート）の
一般観覧1,050名の枠に入ることは想定していません。しかし、受賞者や
受賞者同伴者が記念イベントの観覧をご希望された場合は、一般観覧
の申込をしていただくことを想定していますので、抽選の結果、受賞者や
受賞者同伴者が一般観覧1,050名に含まれる可能性はあります。

５．委託業務内容　（１）記念式典及び記念イベント概要
③記念イベント（高校生等のパフォーマンス）について

出演者への謝礼や交通費などについて、受託者よりお支払い
する場合どの程度見込んでおく必要があるでしょうか。

高校生等のパフォーマンスの出演者への謝礼や交通費などの費用につ
きましては、本業務の委託料には含みません。

6

５．委託業務内容　（２）委託内容及び仕様
１）記念式典及び記念イベントの進行
①会場設営・撤収について

大ホール及び、小ホールのステージ上で想定している設営物
をご教示ください。
また、その手配についてご教示ください。
（タイトル看板、演台、スクリーン、その他運営上必要となる備
品等）

５．委託業務内容　（１）記念式典及び記念イベント概要
②記念イベント（コンサート）について

豊中市にゆかりのある方のトークショーでは、何名登壇予定で
でしょうか。
また、その方々への謝礼や交通費などを受託者よりお支払い
する場合、どの程度見込んでおく必要があるでしょうか。



５．委託業務内容　（２）委託内容及び仕様
１）記念式典及び記念イベントの進行
①会場設営・撤収について

映像機材について、受託者手配となるのでしょうか。手配が必
要であれば、スペック、必要数量をご教示ください。

市制施行90周年記念動画を上映する映像機材は市立文化芸術センター
の附属設備の利用を基本としていますので、別途受託者様にて手配い
ただくことは想定していません。

10

５．委託業務内容　（２）委託内容及び仕様
１）記念式典及び記念イベントの進行
④舞台進行業務について

映像スタッフの記載がありませんが、舞台スタッフに含まれる
のか、受託者で手配が必要なのかご教示ください。

舞台スタッフに含みます。

市内の中学校や高等学校など、合わせて5校程度が参加し、1校あたり
30分程度の時間枠の中で、ダンス部や軽音楽部等によるパフォーマンス
の披露を予定しています。

５．委託業務内容　（２）委託内容及び仕様
１）記念式典及び記念イベントの進行
②リハーサルについて

記念イベント（高校生パフォーマンス）はどのような内容を予定
されていますでしょうか。

8

11

５．委託業務内容　（２）委託内容及び仕様
２）記念式典の進行にかかる物品等の手配
③案内状作成・発送・出欠取りまとめについて

案内状の仕様についてごご教示ください。
また、発送数は、来賓135 名、受賞者450 名で相違がないか
ご教示ください。

案内状の仕様は特に定めていませんが、式典の案内として一般的な用
紙の使用を想定しています。
なお、来場者の内訳として、式典では、（主催者65名、来賓135名、受賞
者450名、受賞者同伴者450名、一般観覧200名）、記念イベント（コン
サート）では、（主催者65名、来賓135名、関係者50名、一般観覧1,050
名）と記載していますが、来場者1300名の範囲内で、来賓や受賞者の内
訳数が増減する可能性はあります。
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５．委託業務内容　（２）委託内容及び仕様
２）記念式典の進行にかかる物品等の手配
④表彰状作成について

表彰状に関して、宛名も含めてすべてデジタル印刷の認識で
間違いないでしょうか。

表彰状は、宛名や主文も含めてデジタル印刷を想定しています。
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５．委託業務内容　（２）委託内容及び仕様
１）記念式典及び記念イベントの進行
①会場設営・撤収について

大ホール及び、小ホールのステージ上で、受託者にて手配が
必要な備品の一覧などはございますでしょうか。
（演台、スクリーンなど）

大ホールにおいては、花と花瓶を手配してください。
小ホールにおいては、仕様書「（２）委託内容及び仕様 ４）記念イベント
（高校生等のパフォーマンス）の進行にかかる物品等の手配 ①楽器等
の手配」のとおり、手配してください。

7



15

５．委託業務内容　（２）委託内容及び仕様
６）会場の警備について

駐車場は来場者用として開放する想定でしょうか。

市立文化芸術センターの駐車場は、来賓や関係者用としてのみ使用し、
受賞者や一般の来場者につきましては、公共交通機関や近隣のコイン
パーキングを利用いただく想定です。

13

５．委託業務内容　（２）委託内容及び仕様
２）記念式典の進行にかかる物品等の手配
⑤受付簿・記章リボンについて

記章リボンにおける、サイズ別数量、筆耕必要数量をご教示く
ださい。

主催者：大、白、8名程度
受賞者：小、赤、450名程度
来賓：大、赤、135名程度
数量は増減する可能性があります。
また、リボンの筆耕は想定していません。

14
記念イベント（高校生等のパフォーマンス）における司会者は手配不要で
す。進行に関しても不要です。

16

その他

式典及び記念イベントの出演者への打診・調整は市で行うと
いうことでよろしいでしょうか。

式典及び記念イベントの出演者への打診・調整は、基本的には豊中市
が行いますが、当日の誘導など、一部は受託者様で担っていただく想定
です。

５．委託業務内容　（２）委託内容及び仕様
３）記念イベント（コンサート）の進行にかかる物品等の手配
４）記念イベント（高校生等のパフォーマンス）の進行にかかる
物品等の手配について

コンサートの方は司会者手配について明記されていますが、
高校生等のパフォーマンスに関しては司会者手配について記
載がありません。こちらは司会者手配不要ということでしょう
か。また、進行に関してもこちらは不要というお考えでしょう
か。


