
豊中市立図書館の各担当の仕事

貸出室（全館）
貸出・返却
予約サービス
利用者登録の申し込み
WEBサービス申し込み
宅配サービス
コーナー展示

こども室（全館）
おはなし会
小中学校図書館の窓口
ブックスタート事業
絵本の出前講座
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参考室（岡町・野畑・千里）
レファレンス対応
データベースの利用
他市との相互貸借の窓口
庁内からの相談窓口

団体貸出担当（岡町）
団体貸出の窓口・配本
子ども読書活動の事務局
関係団体との共催事業
ボランティア講座開催

動く図書館・図書室（岡町）
動く図書館の巡回
巡回先での出前おはなし会
図書室の開室

障害者サービス（岡町・各館）
点字・録音資料の郵送貸出
対面朗読サービス
ボランティアとの調整
選定会議（毎年度音点訳で製
作する資料の選定）

YAサービス（全館）
YAコーナーの設置
YA BOOKS通信の発行
YA!らぼ（ボランティア）の
活動支援

・資料の入替、書庫入れ、除籍
・新刊資料の検収・受入れ
・督促業務
・広報活動
などは、各担当ごとに行います

豊中市立図書館の各担当の仕事
選書委員（野畑）

毎週の出版案内から
購入する資料・冊数を検討
リクエスト資料の購入検討
寄贈資料の受入れ検討

整理業務（野畑・各館）
発注（野畑）
受入れ（各館）
装備・修理（各館）

コンピュータ委員（各館）
図書館システムの運用
ウェブページの更新

読書会（岡町）
読書会の資料準備
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暮らしの課題解決サービス（地域館）
各コーナーの設置
関係機関・部局などとの連携によるセミナー開催
検索なび（パスファインダー）作成

しょうないREK事務局（庄内）
市民協働スペースの設置
しょうないREK実行員会の開催

北摂アーカイブス事務局（岡町）
定例会の実施
講演会や写真展の開催
ウェブページの更新

学校図書館支援（読書振興課）
学校司書の研修
学校図書館システム運用
学校と公共図書館間の物流便の運行

広報（各館）
広報とよなかに記事掲載
ウェブページの記事作成
豊中市の図書館活動発行
PR動画の作成 など

分析PRチーム
統計の分析など

人権推進委員（地域館）
人権研修の実施
人権講演会の開催
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