
豊 中 市 防 火 管 理 及 び 防 災 管 理 に 関 す る 事 務 処 理 要 綱  

 

（ 目 的 ）  

第 １ 条  こ の 要 綱 は 、消 防 法（ 昭 和 ２ ３ 年 法 律 第 １ ８ ６ 号 。

以 下 「 法 」 と い う 。） 第 ８ 条 第 ２ 項 （ 法 第 ３ ６ 条 第 １ 項

に お い て 準 用 す る 。） に 基 づ く 防 火 管 理 者 及 び 防 災 管 理

者 （ 以 下 「 防 火 ・ 防 災 管 理 者 」 と い う 。） の 選 任 、 解 任

届 出 、消 防 法 施 行 規 則（ 昭 和 ３ ６ 年 自 治 省 令 第 ６ 号 。以

下 「 規 則 」 と い う 。） 第 ２ 条 の ３ 第 ５ 項 又 は 第 ５ １ 条 の

７ 第 ６ 項 に 規 定 す る 防 火 管 理 及 び 防 災 管 理 講 習 （ 以 下

「 防 火 ・ 防 災 管 理 講 習 」 と い う 。） に お け る 修 了 証 の 再

交 付 等 の 事 務 処 理 に つ い て 必 要 な 事 項 を 定 め る こ と を

目 的 と す る 。  

（ 台 帳 管 理 ）  

第 ２ 条  消 防 長 は 、 防 火 ・ 防 災 管 理 講 習 を 修 了 し た 者 を 、

防 火 ・ 防 災 管 理 講 習 修 了 証 交 付 台 帳（ 様 式 第 １ 号 か ら 第

５ 号 ） に よ り 適 正 に 管 理 し な け れ ば な ら な い 。  

(防 火 ・ 防 災 管 理 者 の 選 任 、 解 任 届 出 の 処 理 ）  

第 ３ 条  消 防 署 長 （ 以 下 「 署 長 」 と い う 。） は 、 防 火 ・ 防

災 管 理 者 の 選 任 又 は 解 任 の 届 出 に つ い て 、次 に 定 め る と

こ ろ に よ り 処 理 す る も の と す る 。  

( 1 )  規 則 第 ３ 条 の ２ 第 １ 項 に 定 め る 防 火 ・ 防 災 管 理 者 選

任 （ 解 任 ） 届 出 書 （ 以 下 「 届 出 書 」 と い う 。） は 、 署 長

あ て ２ 通 提 出 さ せ る も の と す る 。  

( 2 )   防 火 ・ 防 災 管 理 者 の 選 任 届 出 を 受 理 す る と き は 、 規

則 第 ３ 条 の ２ 第 ２ 項 に 定 め る 資 格 を 証 す る 書 面 を 確 認

の う え 、届 出 書 の う ち １ 通 に 届 出 受 理 済 の 印（ 様 式 第 ６

号 ） を 押 し て 、 届 出 者 に 交 付 す る も の と す る 。  

( 3 )  前 号 の 規 定 （ 規 則 第 ３ 条 の ２ 第 ２ 項 に 定 め る 資 格 を

証 す る 書 面 の 確 認 を 除 く 。） は 、 防 火 ・ 防 災 管 理 者 の 解

任 届 出 を 受 理 す る 場 合 に つ い て 準 用 す る 。   

( 4 )  届 出 書 の 受 付 及 び 処 理 の 記 録 等 は 、 消 防 Ｏ Ａ シ ス テ

ム に よ り 行 う も の と す る 。  



（ 修 了 証 の 再 交 付 ）  

第 ４ 条  消 防 長 が 実 施 し た 防 火・防 災 管 理 講 習 を 修 了 し 修

了 証 の 交 付 を 受 け た 者 が 、紛 失 、破 損 又 は 改 姓 等 の 理 由

に よ り 修 了 証 の 再 交 付 を 受 け よ う と す る と き は 、再 交 付

申 請 書 （ 様 式 第 ７ 号 ） を 消 防 長 に 提 出 す る も の と す る 。

た だ し 、代 理 の 者 が 申 請 を 行 う 場 合 は 、委 任 状（ 様 式 第

８ 号 ） を 提 出 し な け れ ば な ら な い も の と す る 。  

２  消 防 長 は 、前 項 の 申 請 が あ っ た 場 合 は 、修 了 証（ 様 式

第 ９ 号 か ら 第 １ ３ 号 ）に 再 交 付 の 日 付 を 記 載 の う え 交 付

す る も の と す る 。  

 

 

附   則 （平成３０年３月２９日豊消予第１８３号消防長通知） 

こ の 要 綱 は 、 平 成 ３ ０ 年 ４ 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。  

附  則 （平成３１年３月８日豊消予第２１６号消防長通知）

こ の 要 綱 は 、 通 知 の 日 か ら 施 行 す る 。  

附  則 （平成３１年４月１６日豊消予第３０号消防長通知）

こ の 要 綱 は 、 通 知 の 日 か ら 施 行 す る 。  



様式第1号

講習年月日 　　 　年　　月　　日

　　 　年　　月　　日

 氏名  生年月日  住所 修了証番号

第　　回 甲種防火管理新規講習修了証交付台帳



 氏名  生年月日  住所 修了証番号



様式第2号

講習年月日 　　 　年　　月　　日

 氏名  生年月日  住所 修了証番号

第　　回 甲種防火管理再講習修了証交付台帳



 氏名  生年月日  住所 修了証番号



様式第3号

講習年月日 　　 　年　　月　　日

 氏名  生年月日  住所 修了証番号

第　　回 乙種防火管理講習修了証交付台帳



 氏名  生年月日  住所 修了証番号



様式第4号

講習年月日 　　 　年　　月　　日

 氏名  生年月日  住所 修了証番号

第　　回 防災管理新規講習修了証交付台帳



 氏名  生年月日  住所 修了証番号



様式第5号

講習年月日 　　 　年　　月　　日

 氏名  生年月日  住所 修了証番号

第　　回 防災管理再講習修了証交付台帳



 氏名  生年月日  住所 修了証番号



様式第6号

備考　　豊中市の次に主管署名を入れる。

第 号

豊 中 市

年 月 日



様式第7号 

年 月 日

年 月 日

備　考　　　※印の欄は、記入しないこと。

月

防 火 ・ 防 災 管 理 講 習 修 了 証 再 交 付 申 請 書

　□　甲種防火管理
　□　乙種防火管理
　□　防災管理

修了証の種別
再交付を必要と

する理由

豊 中 市 消 防 長 様

申 請 者 住　所

日

※　 受　　付　　欄 ※ 　　　経　　　　 過　　　　 欄

日
氏 名
フリガナ

年 月

再 交 付

氏　名

修了証番号 年

生年月日

電話番号

修了年月日



様式第 8号 

委 任 状 
 

 

 

    年   月   日 

 

 

        （委任者） 

        住 所                           

 

         

        氏 名                       印   

                 

                                                              

 

 

 

 下記の者を私の代理人と定め，次の行為を委任します。 

 

 １ 防火・防災管理講習修了証再交付申請に係る手続き 

 ２ 同修了証の受領 

 

 

記 

 
         

   住 所                           

 

         

   氏 名                           

 
 

 

        



様式第9号

修　了　証

氏 名

生年月日

 

号第  

 豊中市消防長

　よってこれを証します。

　      年（      年）    月    日

      年   月   日
　あなたは消防法施行令第3条第１項第１号イの規定
による甲種防火管理新規講習の課程を修了されました。

印



様式第10号

修　了　証

氏 名

生年月日

 

号第  

 豊中市消防長

　よってこれを証します。

　      年（      年）    月    日

      年   月   日
　あなたは消防法施行令第3条第１項第１号イの規定
による甲種防火管理再講習の課程を修了されました。

印



様式第11号

修　了　証

氏 名

生年月日

 

号第  

 豊中市消防長

　よってこれを証します。

　      年（      年）    月    日

      年   月   日
　あなたは消防法施行令第3条第１項第2号イの規定
による乙種防火管理講習の課程を修了されました。

印



様式第12号

 豊中市消防長

　よってこれを証します。

　      年（      年）    月    日

      年   月   日
　あなたは消防法施行令第47条第１項第１号の規定
による防災管理新規講習の課程を修了されました。

修　了　証

氏 名

生年月日

 

号第  

印



様式第13号

 豊中市消防長

　よってこれを証します。

　      年（      年）    月    日

      年   月   日
　あなたは消防法施行令第47条第１項第１号の規定
による防災管理再講習の課程を修了されました。

修　了　証

氏 名

生年月日

 

号第  

印


