
【記入例】

領収書No： 1 ※消費税込の記載とすること

領収日： 2023　年　7月　20日

内容・金額： 単位：円

内容 食材費 消耗品費 使用料 印刷費 保険料 謝礼金 通信費 旅費

金額 711 859

計

領収書貼付

領収書No： 2

領収日： 2023　年　8月　2日

内容・金額： 単位：円

内容 食材費 消耗品費 使用料 印刷費 保険料 謝礼金 通信費 旅費

金額 766 513

計

領収書貼付

1,570

1,279

★領収日が、交付決定日以降～3/31までの日付か確認！

★有料レジ袋→消耗品費

おやつ・飲料→食材費

消しゴム、除菌用アルコール等→消耗品費

★消費税額（10％or8％、内税or外税）に注意！

（添付は内税のレシート）

★購入時に費目毎にレシートを分けて支払うと楽。

★有料レジ袋→消耗品費

おやつ・飲料→食材費

スプーン・カップ等→消耗品費

★消費税額（10％or8％、内税or外税）に注意！

（添付は外税のレシート）



【記入例】

領収書No： 3
領収日： 2023　年　8月　2日
内容・金額： 単位：円

内容 食材費 消耗品費 使用料 印刷費 保険料 謝礼金 通信費 旅費
金額 10200
計

領収書貼付

領収書No：
領収日：
内容・金額： 単位：円

内容 食材費 消耗品費 使用料 印刷費 保険料 謝礼金 通信費 旅費
金額
計

領収書貼付

10,200

③

★レシート・領収書がA4サイズの場合は別紙に添付しましょう。

★領収書には領収書番号を忘れずに記載しましょう。

別紙

（添付は外税のレシート）



【記入例】

③

★レシート・領収書がA4サイズの場合は別紙に添付

しましょう。

領収書には領収書番号を忘れずに記載しましょう。



【記入例】

集計表

領収書No 食材費 消耗品費 使用料 印刷費 保険料 謝礼金 通信費 旅費 計
1 711 859 1,570
2 766 513 1,279
3 10,200 10,200
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
9 0
10 0
11 0
12 0
13 0
14 0
15 0
16 0
17 0
18 0
19 0
20 0
21 0
22 0
23 0
24 0
25 0
26 0
27 0
28 0
29 0
30 0
31 0
32 0
33 0
34 0
35 0
36 0
37 0
38 0
39 0
40 0
41 0
42 0
43 0
44 0
45 0
46 0
47 0
48 0
49 0
50 0

食材費 消耗品費 使用料 印刷費 保険料 謝礼金 通信費 旅費 計
計 1,477 1,372 10,200 0 0 0 0 0 13,049


