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（目的） 

第１条 この規則は，豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護

に関する条例（平成18年組合条例第10号。以下「条例」という。）の施行につ

いて必要な事項を定めることを目的とする。 

（用語） 

第２条 この規則で使用する用語の意義は，条例で使用する用語の例による。 

（条例第４条第２項ただし書の規定の適用に係る個人情報の告示） 

第３条 実施機関は，条例第４条第２項ただし書の規定により，豊中市伊丹市

クリーンランド情報公開・個人情報保護審査会の意見を聴いて，同項各号に掲

げる個人情報を収集し，保有し，又は利用するときは，次に掲げる事項を告示

しなければならない。ただし，特定の個人が識別される場合その他特に必要が

ないと認める場合は，この限りでない。 

(1) 事務事業の種類 

(2) 所管する課等（豊中市伊丹市クリーンランド事務局条例施行規則（昭和

38年組合規則第２号）第２条第１項に規定する課及び他の実施機関にあって

は課に相当する事務組織をいう。以下同じ。）の名称 

(3) 収集，保有又は利用を必要とする理由 

(4) 個人情報の項目 

（本人外収集に係る書面による同意） 

第４条 条例第５条第２項第１号の規定による本人の同意は，書面によるもの

とする。ただし，緊急その他やむを得ないときは，口頭によることができる。

この場合においては，その旨を記録しなければならない。 

（条例第５条第２項第７号の規定の適用に係る個人情報の告示） 

第５条 実施機関は，条例第５条第２項第７号の規定の適用に係る個人情報に

ついて，特定の個人が識別される場合その他特に必要がないと認める場合を除

き，次に掲げる事項を告示しなければならない。 

(1) 事務事業の名称 

(2) 所管する課等の名称 

(3) 収集を必要とする理由 
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(4) 個人情報の項目 

（個人情報の収集の通知） 

第６条 条例第５条第３項の規定による本人への通知は，個人情報収集通知書

（第１号様式）により行うものとする。ただし，緊急その他やむ得ないとき

は，口頭によることができる。この場合においては，その旨を記録しなければ

ならない。 

（管理責任者の設置等） 

第７条 実施機関は，保有個人情報の適正な管理を行うため，個人情報保護管

理責任者（以下「管理責任者」という。）を設置しなければならない。 

２ 管理責任者は，個人情報の収集，保有及び利用（以下「収集等」という。）

を適正に管理し，当該収集等について所属職員を指導し，及び監督しなければ

ならない。 

３ 実施機関は，管理責任者を課等の長をもって充てるものとする。 

（パーソナルコンピュータ等に係る保有個人情報の適正管理） 

第８条 パーソナルコンピュータ，ワードプロセッサ等により保有個人情報を

処理する実施機関は，フロッピーディスク等の記録媒体の保管その他これらの

機器に係る保有個人情報の安全確保の措置を講じ，保有個人情報を適正に管理

しなければならない。 

（処理委託における適正管理） 

第９条 実施機関は，保有個人情報に関する処理業務を委託するときは，次に

掲げる事項を当該委託契約書に明記しなければならない。 

(1) 保有個人情報の漏えい防止及び事故防止に関する事項 

(2) 受託者に対する条例の守秘義務規定及び保有個人情報の保護義務規定に

関する事項 

(3) 適正処理に関する事項 

(4) 再委託の禁止又は制限に関する事項 

(5) 保有個人情報の複写及び複製の禁止に関する事項 

(6) 事故発生時における報告義務に関する事項 

(7) 前各号に違反した場合における契約解除等の措置及び損害賠償に関する

事項 

２ 実施機関は，前項各号に定めるもののほか，必要に応じ当該委託契約におい

て保有個人情報の保護に関し，覚書その他の書類の取交し等の措置を講じなけ

ればならない。 

（目的外利用に係る適正管理） 

第10条 条例第10条第２項又は第12条の２第２項の規定により保有個人情報又

は保有特定個人情報の目的外利用をしようとする課等の長は，当該保有個人情

報又は当該保有特定個人情報を所管する課等の長に保有個人情報目的外利用申

請書（第２号様式）を提出しなければならない。ただし，緊急その他特にやむ
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を得ないと認めるときは，口頭によることができる。 

２ 前項の申請があったときは，当該申請に係る保有個人情報又は保有特定個人

情報を所管する課等の長は，その可否を決定し，保有個人情報目的外利用可否

決定通知書（第３号様式）により当該申請をした課等の長に通知するものとす

る。ただし，前項ただし書の場合は，この限りでない。 

３ 前２項の場合において，課等の長は，それぞれ当該保有個人情報又は当該保

有特定個人情報の収集又は目的外利用が条例に適合するものであることを明ら

かにしなければならない。 

４ 第１項ただし書及び第２項ただし書の場合において，当該保有個人情報又は

当該保有特定個人情報を所管する課等の長は，その旨及び当該目的外利用が条

例に適合するものである旨を記録しなければならない。 

（目的外利用等に係る書面による同意） 

第11条 条例第10条第２項第１号の規定による本人の同意は，書面によるもの

とする。ただし，緊急その他やむを得ないときは，口頭によることができる。

この場合においては，その旨を記録しなければならない。 

（条例第10条第２項第６号の規定の適用に係る保有個人情報の告示） 

第12条 実施機関は，条例第10条第２項第６号の規定の適用に係る保有個人情

報について，特定の個人が識別される場合その他特に必要がないと認める場合

を除き，次に掲げる事項を告示しなければならない。 

(1) 事務事業の名称 

(2) 所管する課等の名称 

(3) 目的外利用又は外部提供（以下「目的外利用等」という。）を必要とする

理由 

(4) 保有個人情報の項目 

（目的外利用等の通知） 

第13条 条例第10条第４項又は第12条の２第３項の規定による本人への通知

は，保有個人情報目的外利用等通知書（第４号様式）により行うものとする。

ただし，緊急その他やむを得ないときは，口頭によることができる。この場合

においては，その旨を記録しなければならない。 

（組合規則で定める事項の記録） 

第14条 条例第10条第５項又は第12条の２第４項の組合規則で定める事項は，

次に掲げるとおりとする。 

(1) 目的外利用等の年月日 

(2) 目的外利用等に係る保有個人情報の本人の氏名 

(3) 目的外利用等に係る保有個人情報の内容 

(4) 目的外利用等の根拠及び理由 

(5) その他管理者が必要と認める事項 

２ 目的外利用等の保有個人情報又は保有特定個人情報が大量の場合その他やむ
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を得ない場合には，前項第２号に掲げる事項については事務事業の名称，同項

第３号に掲げる事項については個人情報の項目によることができる。この場合

においては，当該保有個人情報又は当該保有特定個人情報の量その他の事項を

記録しなければならない。 

３ 条例第10条第５項又は第12条の２第４項の規定に基づく第１項各号に掲げ

る事項の記録は，保有個人情報目的外利用等記録簿（第５号様式）によるもの

とする。 

（外部提供に係る適正管理） 

第15条 実施機関は，条例第10条第２項の規定により保有個人情報の外部提供

を行うときは，法令等に報告，通知等の手続が定められているときを除き，当

該外部提供を受けようとする者にあらかじめ保有個人情報外部提供申請書（第

６号様式）を提出させなければならない。ただし，緊急その他特にやむを得な

いと認めるときは，口頭によることができる。 

２ 実施機関は，国，他の地方公共団体から申請があった場合は，前項の規定に

かかわらず，他の様式によることができる。 

３ 第１項の申請があったときは，実施機関は，その可否を決定し，第１項ただ

し書の場合を除き，保有個人情報外部提供可否決定通知書（第７号様式）によ

り当該申請者に通知するものとする。この場合において，実施機関は，次に掲

げる事項について許可の条件を付し，及び当該条件に違反した場合における許

可の取消し，提供に係る保有個人情報の返還その他必要な事項を当該通知書に

記載しなければならない。 

(1) 外部提供を受けた個人情報の漏えい防止及び事故防止に関する事項 

(2) 外部提供を受けた個人情報の使用目的以外の使用及び第三者への提供の

禁止に関する事項 

(3) 外部提供を受けた個人情報の複写及び複製の禁止に関する事項 

(4) 外部提供を受けた個人情報の使用の停止に関する事項 

(5) 外部提供を受けた個人情報の返還義務又は廃棄義務に関する事項 

(6) その他外部提供を受けた個人情報の保護に関し必要と認める事項 

（個人情報ファイルの届出等） 

第16条 条例第15条第１項第６号に規定する組合規則で定める事項は，次に掲

げるとおりとする。 

(1) 個人情報ファイルを設置する課等の名称 

(2) 個人情報ファイルの記録形態 

(3) 個人情報ファイルの設置予定年月日 

(4) その他管理者が必要と認める事項 

２ 条例第15条第１項の規定による届出は，個人情報ファイル設置届出書（第８

号様式）により行うものとする。 

３ 条例第15条第２項第４号に規定する組合規則で定める個人情報ファイルは，
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職員が専ら統計の用に供するため作成し，又は取得する簡易な個人情報ファイ

ルとする。 

４ 条例第15条第３項の規定による届出は，個人情報ファイル（廃止・変更）届

出書（第９号様式）により行うものとする。 

５ 条例第15条第４項の組合規則で定める事項は，同条第１項第１号から第５号

までに掲げる事項とする。 

（個人情報ファイル目録） 

第17条 条例第15条第５項の規定に基づいて作成する個人情報ファイルの目録

には，次に掲げる事項を記載するものとする。 

(1) 届出番号 

(2) 個人情報ファイルの名称 

(3) 記録の対象となる個人の範囲 

(4) 設置する課等の名称 

(5) その他管理者が定める事項 

２ 前項に規定する個人情報ファイルの目録は，個人情報ファイル目録（第10号

様式）とする。 

３ 実施機関は，前項の個人情報ファイル目録を市民の閲覧に供するため，総務

課に備え置くものとする。 

（未成年者の同意） 

第18条 条例第16条第２項ただし書の規定による本人の同意は，書面によるも

のとする。ただし，法定代理人が開示請求を行う場に本人が同席する場合その

他実施機関が書面による必要がないと認める場合は，口頭によることができ

る。この場合においては，その旨を記録しなければならない。 

（開示請求の手続等） 

第19条 条例第17条第１項第３号の組合規則で定める事項は，次に掲げるとお

りとする。 

(1) 開示の方法の区分 

(2) その他管理者が定める事項 

２ 条例第17条第１項に規定する請求書は，自己情報開示請求書（第11号様

式）とする。 

３ 開示請求をしようとする者は，次の各号に掲げるいずれかの書類を提示し，

又は提出することにより，本人又は法定代理人本人であることを明らかにしな

ければならない。 

(1) 道路交通法（昭和35年法律第105号）による運転免許証又は運転経歴証

明書（平成24年４月１日以降に交付されたものに限る。） 

(2) 出入国管理及び難民認定法（昭和26年政令第319号）による在留カード 

(3) 日本国との平和条約に基づき日本の国籍を離脱した者等の出入国管理に

関する特例法（平成３年法律第71号）による特別永住者証明書 
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(4) 旅券法（昭和26年法律第267号）による旅券 

(5) 身体障害者福祉法（昭和24年法律第283号）による身体障害者手帳 

(6) 住民基本台帳法（昭和42年法律第81号）による住民基本台帳カード（写

真付カードに限る。）又は行政手続における特定の個人を識別するための番

号の利用等に関する法律（平成25年法律第27号）による個人番号カード 

(7) 前各号に掲げるもののほか，実施機関が適当と認めるもの 

４ 開示請求が法定代理人によるものであるときは，当該法定代理人は，法定代

理人であることを証する書面を提示し，又は提出しなければならない。 

５ 条例第16条第３項の規定により開示請求をしようとする者は，第３項に定め

るもののほか，同条第３項各号に掲げる者であることを証する書類を提示し，

又は提出しなければならない。 

６ 実施機関は，前３項の規定により書類又は書面の提示を受けたときは，当該

書類又は書面の写しを自己情報開示請求書とともに保存するものとする。 

７ 条例第17条第３項の規定による補正の求めは，自己情報開示請求書の補正通

知書（第12号様式）により行うものとする。 

８ 実施機関は，条例第17条第４項の規定により代理人による開示請求を認める

場合は，同項に規定する開示請求を認めるに足りる要件を証する書類の提示又

は提出を求めるものとする。この場合において，当該書類の提示又は提出がな

かったときは，開示請求を認めることができない。 

９ 実施機関は，条例第17条第５項の規定する代理人による開示請求があった場

合は，代理人であることを証する書面の提示又は提出を求めるものとする。こ

の場合において，実施機関は，必要に応じて本人に対し，開示請求の意思を確

認するとともに，開示請求に係る行政文書の内容を説明するものとする。 

10 第６項の規定は，前２項の場合において準用する。 

（自己情報開示決定通知書等） 

第20条 条例第22条第１項に規定する組合規則で定める事項は，次に掲げると

おりとする。 

(1) 開示の方法 

(2) 開示の日時 

(3) 開示の場所 

２ 条例第22条第１項に規定する書面は，次の各号に掲げる区分に応じ，当該各

号に定めるものとする。 

(1) 自己情報の開示をするとき 自己情報開示決定通知書（第13号様式） 

(2) 自己情報の一部の開示をするとき 自己情報部分開示決定通知書（第14

号様式） 

３ 条例第22条第２項に規定する書面は，次の各号に掲げる区分に応じ，当該各

号に定めるものとする。 

(1) 自己情報の開示をしないとき（次号及び第３号に掲げるときを除く。） 
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自己情報不開示決定通知書（第15号様式） 

(2) 条例第21条の規定により開示請求を拒否するとき 開示請求に係る自己

情報存否応答拒否決定通知書（第16号様式） 

(3) 自己情報の開示の請求に係る自己情報を保有していないとき 自己情報

不存在による不開示決定通知書（第17号様式） 

４ 条例第22条第３項の組合規則で定める事項は，次の各号に掲げる区分に応

じ，当該各号に定めるとおりとする。 

(1) 自己情報の一部を開示するとき及び自己情報の全部を開示しないとき

（次号に掲げるときを除く。） 開示請求に係る自己情報の開示予定時期

（決定の日から１年以内に開示することができるものに限る。） 

(2) 条例第21条の規定により開示請求を拒否するとき 開示請求を拒否した

理由がなくなる予定時期（決定の日から１年以内に拒否した理由がなくなる

ものに限る。） 

（自己情報開示決定等期間延長通知書） 

第21条 条例第23条第２項に規定する書面は，自己情報開示決定等期間延長通

知書（第18号様式）とする。 

（自己情報開示決定等期間特例延長通知書） 

第22条 条例第24条第１項に規定する書面は，自己情報開示決定等期間特例延

長通知書（第19号様式）とする。 

（第三者に対する意見書提出の機会の付与等） 

第23条 条例第25条第１項に規定する組合規則で定める事項は，次に掲げると

おりとする。 

(1) 開示請求があった日 

(2) 開示請求に係る自己情報に記録されている当該第三者に関する情報の内

容 

(3) 意見書を提出する場合の提出先及び提出期限 

２ 条例第25条第１項の規定により第三者（同項に規定する第三者をいう。）に

意見書を提出する機会を与える場合は，意見照会書（第20号様式）により行う

ものとする。 

３ 条例第25条第２項に規定する組合規則で定める事項は，次に掲げるとおりと

する。 

(1) 開示請求があった日 

(2) 条例第25条第２項第１号又は第２号の規定の適用の区分及び当該規定を

適用する理由 

(3) 開示請求に係る自己情報に記録されている当該第三者に関する情報の内

容 

(4) 意見書を提出する場合の提出先及び提出期限 

４ 条例第25条第２項に規定する書面は，意見照会書（第21号様式）とする。 
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５ 第２項及び前項の意見照会書には，自己情報開示決定等に係る意見書（第22

号様式）を添付するものとする。 

６ 条例第25条第３項に規定する書面は，自己情報開示決定に係る通知書（第

23号様式）とする。 

（自己情報の開示の実施） 

第24条 条例第26条第２項に規定する組合規則で定める方法は，次の各号に掲

げる電磁的記録の区分に応じ，当該各号に定める方法とする。 

(1) 録音テープ又は録音ディスク 当該録音テープ若しくは録音ディスクを

専用機器により再生したものの聴取又は録音カセットテープに複写したもの

の交付 

(2) ビデオテープ又はビデオディスク 当該ビデオテープ若しくはビデオデ

ィスクを専用機器により再生したものの視聴又はビデオカセットテープに複

写したものの交付 

(3) 前２号に掲げる電磁的記録以外の電磁的記録 実施機関がその保有する

プログラム（電子計算機に対する指令であって，一の結果を得ることができ

るように組み合わされたものをいう。）を使用して用紙に出力したものの閲

覧又は写しの交付。ただし，次に掲げる方法が容易であるときは，当該方法

により行うことができる。 

ア 当該電磁的記録を専用機器により再生したものの閲覧又は視聴 

イ 当該電磁的記録をフロッピーディスク，光ディスクその他の電磁的記録

媒体に複写したものの交付 

２ 自己情報を閲覧し，聴取し，又は視聴する者は，当該自己情報の記録された

行政文書を改ざんし，汚損し，又は破損することがないよう丁寧に取り扱い，

関係職員の指示に従わなければならない。 

３ 実施機関は，前項の規定に違反し，又は違反するおそれがあると認めるとき

は，自己情報の閲覧，聴取若しくは視聴を拒み，又は自己情報の閲覧，聴取若

しくは視聴の中止を命ずることができる。 

４ 自己情報の写し等の交付部数は，請求１件について１部とする。 

（開示請求の特例） 

第25条 実施機関は，条例第27条の規定により簡易な方法による開示をするこ

とができる保有個人情報を定めたときは，速やかにその旨を管理者に届け出な

ければならない。 

（写し等の交付に要する費用） 

第26条 条例第28条第２項に規定する写し等の作成及び送付に要する費用の額

は，別表のとおりとする。 

（訂正請求等の手続等） 

第27条 条例第31条第１項第４号又は第41条第１項第４号の組合規則で定める

事項は，次に掲げるとおりとする。 
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(1) 請求の内容の区分 

(2) その他管理者が定める事項 

２ 条例第31条第１項又は第41条第１項に規定する請求書は，自己情報訂正等

請求書（第24号様式）とする。 

３ 第19条第３項から第10項までの規定は，訂正請求又は削除等請求（以下

「訂正請求等」という。）の手続において準用する。この場合において，同条

第７項中「自己情報開示請求書の補正通知書（第12号様式）」とあるのは，「自

己情報訂正等請求書の補正通知書（第25号様式）」と読み替えるものとする。 

（自己情報訂正等決定通知書等） 

第28条 条例第35条第１項又は第45条第１項に規定する書面は，次の各号に掲

げる区分に応じ，当該各号に定めるものとする。 

(1) 自己情報の訂正又は削除等（以下「訂正等」という。）をするとき 自己

情報訂正等決定通知書（第26号様式） 

(2) 自己情報の一部の訂正等をするとき 自己情報部分訂正等決定通知書

（第27号様式） 

２ 条例第35条第２項又は第45条第２項に規定する書面は，次の各号に掲げる

区分に応じ，当該各号に定めるものとする。 

(1) 自己情報の訂正等をしないとき（次号及び第３号に掲げるときを除く。）

 自己情報不訂正等決定通知書（第28号様式） 

(2) 条例第34条又は第44条の規定により訂正請求等を拒否するとき 訂正請

求等に係る自己情報存否応答拒否決定通知書（第29号様式） 

(3) 自己情報の訂正等の請求に係る自己情報を保有していないとき 自己情

報不存在による不訂正等決定通知書（第30号様式） 

（自己情報訂正等決定等期間延長通知書） 

第29条 条例第36条第２項又は第46条第２項に規定する書面は，自己情報訂正

等決定等期間延長通知書（第31号様式）とする。 

（自己情報訂正等決定等期間特例延長通知書） 

第30条 条例第37条第１項又は第47条第１項に規定する書面は，自己情報訂正

等決定等期間特例延長通知書（第32号様式）とする。 

（訂正等の通知） 

第31条 条例第38条第２項又は第48条第２項の規定による請求者への通知は，

自己情報訂正等措置通知書（第33号様式）により行うものとする。 

（外部提供先への訂正の通知） 

第32条 条例第39条の規定による外部提供先への通知は，自己情報訂正通知書

（第34号様式）により行うものとする。 

（苦情の申出の手続等） 

第33条 条例第49条第１項の規定による苦情の申出は，次に掲げる事項を記載

した苦情申出書を提出して行わなければならない。 
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(1) 苦情を申し出る者の氏名及び住所 

(2) 苦情申出に係る自己に関する個人情報を特定するために必要な事項 

(3) 苦情の趣旨及び理由 

(4) その他管理者が定める事項 

２ 実施機関は，条例第49条第３項の規定により是正措置を講じたとき及び同条

第４項の規定によりその取扱いを決定したときは，苦情を申し出た者に対し，

書面によりその内容を通知するものとする。 

（諮問をした旨の通知） 

第34条 条例第51条の規定による通知は，審査会諮問通知書（第35号様式）に

より行うものとする。 

（第三者からの審査請求を棄却する場合等の通知） 

第35条 条例第52条において準用する条例第25条第３項の規定による通知は，

審査請求に係る自己情報開示決定通知書（第36号様式）により行うものとす

る。 

（運用状況の公表の方法） 

第36条 条例第54条の規定による公表は，告示により行うものとする。 

（委任） 

第37条 この規則に定めるもののほか，条例の施行について必要な事項は，管

理者が別に定める。 

   附 則 

 この規則は，平成19年４月１日から施行する。 

   附 則（平成20年３月６日規則第１号） 

 この規則は，公布の日から施行する。 

   附 則（平成24年３月30日規則第４号） 

 この規則は，平成24年４月１日から施行する。 

   附 則（平成24年７月６日規則第10号） 

 この規則は，平成24年７月９日から施行する。 

   附 則（平成27年３月24日規則第３号抄） 

１ この規則は，平成27年４月１日から施行する。 

   附 則（平成27年11月16日規則第４号） 

 この規則は，平成28年１月１日から施行する。 

   附 則（平成28年７月22日規則第６号） 

 この規則は，公布の日から施行する。 
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別表 

１ 写し等の作成に要する費用の額 

方 法 規  格 金  額 

乾式複写機による作成 日本工業規格Ａ列３番まで １枚につき10円 

録音カセットテープへの複

写による作成 

記録時間120分 １巻につき170円 

ビデオカセットテープへの

複写による作成 

ＶＨＳ方式 

記録時間120分 

１巻につき360円 

フロッピーディスクへの複

写による作成 

3.5インチ １枚につき40円 

光ディスクへの複写による

作成 

直径120ミリメートル 

650メガバイト 

１枚につき170円 

備考 

１ 用紙の両面に印刷された写しを作成する場合については，片面を１枚と

して計算する。 

２ 乾式複写機による作成について，日本工業規格Ａ列３番を超える大きさ

の規格を用いた場合の費用の額は，管理者が別に定める。 

３ この表の左欄に掲げる方法以外の方法による写し等の作成に要する費用

の額は，管理者が別に定める。 

２ 写し等の送付に要する費用の額 

(1) 方法 郵便 

(2) 金額 郵便料金の額 
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第１号様式 

第         号 

年    月    日 

 

個人情報収集通知書 

 

                    様 

 

実施機関名                印  

（担当課）                   

（連絡先） （   ）    －        

 

 豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例第５条第２項第  号の規定により，次

のとおりあなたの情報を収集しましたので，同条第３項の規定により通知します。 

 

収集した年月日           年   月   日 

収 集 先 
 

個 人 情 報 の 内 容  

個人情報を利用する目的 

本人外収集する理由 

審 査 会 の 承 認          年   月   日              承認済 

備      考 

 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第２号様式 

第         号 

年    月    日 

保有個人情報目的外利用申請書 

 

（設置課）豊中市伊丹市クリーンランド 

         課          様 

 

豊中市伊丹市クリーンランド          課 

（利用課長名）                      

 

 

 豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則第１０条第１項の規定により，

次のとおり保有個人情報を目的外利用したいので申請します。 

個人情報ファイル又は行政文書の名称 届出番号 

       

保有個人情報の内容 

利用目的 

該当する根拠条項 

豊中市伊丹市クリーンランドが保有する個人情報の保護に関する条例 

第１０条第２項第  号を適用 

法令等（                             ） 

   （                             ） 

記 録 形 態 等 

 □ 文 書 

 □ 電磁的記録 （                       ） 

 
 □ 電子計算機処理 □ 有 （□ 電算組織の利用 □ 小型電算の利用） 

           □ 無 

利用開始予定年月日          年   月   日 
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第３号様式 

第         号 

年    月    日 

保有個人情報目的外利用可否決定通知書 

 

（利用課）豊中市伊丹市クリーンランド 

        課          様 

                          豊中市伊丹市クリーンランド         課 

（設置課長名）                    

 

      年  月  日付けで申請のあった保有個人情報の目的外利用については，次のとおり決定しまし

たので，豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則第１０条第２項の規定に

より通知します。 

決 定 の 内 容 

 □ 可（豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例 

第１０条第２項第  号を適用） 

 □ 否 

個人情報ファイル又は行政文書の名称 届  出  番  号 

      

保有個人情報の内容 

利用目的 

利用の条件 

 

不承認の理由 
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第４号様式 

第         号 

年    月    日 

 

保有個人情報目的外利用等通知書  

 

                    様 

 

実施機関名                印  

（担当課） 

（連絡先） （   ）    － 

 

豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例第１０条第２項第  号の規定により，

次のとおりあなたの情報を（目的外利用・外部提供）しますので，同条第４項の規定により通知します。 

実 施 年 月 日          年   月   日 

目 的 外 利 用 を す る 

保有個人情報の保管課 

 

外 部 提 供 先 
 

目的外利用等をする保有個人情報の内容 

目的外利用等をする理由 

審 査 会 の 承 認        年   月   日              承認済 

備       考 
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第５号様式 

年    月    日 

 

 

保有個人情報目的外利用等記録簿 

 

 

 

豊中市伊丹市クリーンランド         課 

 

 

 個人情報ファイル又は行政文書の名称 

区 分  □ 目的外利用        □ 外部提供 

実施年月日又は時期       年   月   日から     年   月   日 

利 用 先 又 は 提 供 先 
 

保有個人情報の本人の氏名 

又は事務事業の名称 

 

保有個人情報の内容又は項目及び対象情報の量等 

該 当 す る 根 拠 条 項 

豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例 

第１０条第２項第   号適用 

 

法令等（                             ） 

 

   （                             ） 

目的外利用等をした理由 

備   考 

 供 

 

 

 

覧 

係 係長 課長補佐 課長 
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第６号様式 

年    月    日 

 

保有個人情報外部提供申請書 

 

                 様 

 

（申請者）住  所（所在地）                

氏  名（名 称） 

（代 表 者 氏 名） 

電 話 番 号 （    ）    － 

 豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則第１５条第１項の規定に

より，次のとおり保有個人情報の外部提供を受けたいので申請します。 

個人情報ファイル又は行政文書の名称 

保有個人情報の内容 

業務名及び使用目的並びに使用方法 

管 理 方 法
 

 

記 録 形 態 等 

 □ 文 書        

 □ 電磁的記録 （                        ） 

□ 電子計算機処理  □ 有   □ 無
 

利用開始希望年月日          年   月   日 
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第７号様式 

第         号 

年    月    日 

 

保有個人情報外部提供可否決定通知書 

 

                    様 

 

実施機関名               印  

（担当課）                  

（連絡先） （   ）   －        

 

    年  月  日付けで申請のあった保有個人情報の外部提供については，次のとおり決定

しましたので，豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則第１５

条第３項の規定により通知します。 

決 定 の 内 容   □ 可       □ 否 

個人情報ファイル又は行政文書の名称 

保有個人情報の内容 

外部提供の条件 

 

不 承 諾 の 理 由 
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第８号様式 

第         号 

年    月    日
 

 

個人情報ファイル設置届出書  

 

豊中市伊丹市クリーンランド管理者 様 

 

                             実施機関名 

                             設 置 課 

 

 豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例第１５条第１項の規定により，次のとお

り届け出ます。 

個人情報ファイルの名称 届出番号 

      

利 用 目 的
 

 

個 人 情 報 

の 項 目 

戸籍事項等 思想信条等 経歴能力等 家庭生活等 資産財産等 心身状況等 その他 

□氏  名 

□性  別 

□生年月日 

□国籍本籍 

□住  所 

□家族続柄 

□婚姻関係 

□ 

□ 

□思想信条 

□宗  教 

□主義主張 

□政  党 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□学  歴 

□職  歴 

□地  位 

□資  格 

□能力成績 

□賞  罰 

□ 

□ 

□ 

□家庭状況 

□居住状況 

□団体加入 

□公的扶助 

□給  付 

□助  成 

□趣味･し好 

□ 

□ 

□収  入 

□資産内容 

□課 税 額 

□納税状況 

□取引状況 

□ 

□ 

□ 

□ 

□健康状態 

□障害程度 

□病  歴 

□妊娠出産 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□電話番号 

□相談内容 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

記録の対象 

と な る 

個人の範囲
 

 対象人数・世帯等の概数 

記録形態等 

 □ 文 書 

 □ 電磁的記録 （                   ） 

 電子計算機処理 □ 有 （ □ 電算組織の利用 □ 小型電算の利用） 

         □ 無 

設 置 予 定 

年 月 日 
年   月   日 

収 

集 

方 

法 

等 

収集方法 

 □ 本人から □ 本人外から （ □ 他部局から □ 外部から） 

 □ 申請書  □ 申告書  □ 届出書  □ その他（             ） 

収集時期  □ 定期（              ） □ 随  時 

処 理 欄 
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第９号様式 

第         号 

年    月    日 

 

個人情報ファイル（廃止・変更）届出書 

 

豊中市伊丹市クリーンランド管理者 様 

 

                          実施機関名 

                          設 置 課 

 

 豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例第１５条第３項の規定により，次のとお

り（廃止・変更）の届出をします。 

 

個人情報ファイルの名称 届出番号 

      

廃 止 ・ 変 更 年 月 日         年   月   日 

廃止・変更しようとする理由 

変 

 

更 

 

す 

 

る 

 

項 

 

目 

変 更 前 変 更 後 

  

処 理 欄  

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 
第
１
０
号
様
式

 

個
 
人

 
情

 
報
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目
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課

 

 

 

個
人

情
報

の
項

目
又

は
内

容
 

 

設
置
す
る
課
等
の
名
称

 

 

記
録

の
対

象
と

な
る

個
人

の
範

囲
 

 

個
人

情
報

フ
ァ

イ
ル

の
名

称
 

 

届
出

番
号

 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第１１号様式 

年    月    日 

 

自己情報開示請求書 

 

                  様 

（請求者）住  所 

氏  名 

電話番号 （   ）    － 

 

 豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例第１７条第１項の規定

により，次のとおり自己情報の開示を請求します。 

１．請 求 者 の 区 分 
□ 本 人  □ 相続人等  □ 任意代理人 

□ 法定代理人（ □ 本人が未成年者 ） 

２．個人情報の本人の氏名及び住所（代理人又は相続人等による請求の場合のみ記入） 

３．個人情報の内容 

４．任意代理人による請求の場合にあっては，本人が開示請求をすることが著しく困難である理

由  

５．開 示 の 方 法 
□ 閲覧        □ 写しの交付 

□ その他［                  ］ 

請 求 者 の 確 認 方 法 □ 運転免許証  □ 旅券 □ その他（          ） 

代 理 権 の 確 認 方 法 □ 戸籍謄抄本 □ その他（                ） 

本人同意の確認方法 □ 同意書  □ その他（                 ） 

処    理    欄     年  月  日受付（担当課             ） 

注１ 請求者本人であることを証する書類を提示又は提出してください。 

 ２ 代理人又は相続人等による請求である場合にあっては，代理権を証する書類又は相続人

等であることを証する書類を提示又は提出してください。 

 ３ 未成年者の法定代理人による請求であって，当該本人が満１５歳以上の者であるときは，

本人の同意があることを示す書類を添付してください。 

 ４ 請求に係る個人情報が記録されている行政文書又は個人情報ファイルの名称が明らかに

できる場合は，３の欄に記入してください。 

 ５ 任意代理人による請求の場合にあっては，４の欄に記載した内容を証する書類を提示又

は提出してください。 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第１２号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報開示請求書の補正通知書 

 

                  様 

 

実施機関名               印  

 

あなたが        年   月   日付けで提出された自己情報開示請求書は，次のと

おり不備がありますので，豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例第１

７条第３項の規定により補正を求めます。 

補 正 を す る 事 項 

 

提 出 期 限          年    月    日 

添 付 書 類 

 

補 正 書 提 出 先 

（ 担 当 課 ） 

所在地 〒 

担当課 

 

 

電 話 

注 提出期限までに補正ができない場合は，豊中市伊丹市クリーンランド総務課（電話 06-6841-

5395）又は担当課まで申し出てください。 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第１３号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報開示決定通知書  

 

                    様 

 

実施機関名                印  

（担当課） 

（連絡先） （   ）   － 

 

   年  月  日付けで請求のあった自己情報の開示については，豊中市伊丹市クリーンラ

ンドの保有する個人情報の保護に関する条例第２２条第１項の規定により，次のとおり開示すること

と決定しましたので通知します。 

個人情報の本人の氏名及び住所（代理人又は相続人等による請求の場合のみ記入） 

個人情報の内容 

開 示 の 方 法 
□ 閲   覧     □ 写しの交付 

□ そ の 他〔                 〕 

開 示 の 日 時        年   月   日（   ） 午前・午後   時   分 

開 示 の 場 所  

注１ 開示を受ける際には，この通知書を提示してください。 

 ２ 当日都合の悪い場合その他開示等についてのお問い合わせは，豊中市伊丹市クリーンランド総

務課（電話 06-6841-5395）又は担当課までご連絡ください。 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第１４号様式 

第         号 

年    月    日 

自己情報部分開示決定通知書 

 

              様 

実施機関名               印  

（担当課） 

（連絡先） （   ）   － 

 

   年  月  日付けで請求のあった自己情報の開示については，豊中市伊丹市クリーンランドの保

有する個人情報の保護に関する条例第２２条第１項の規定により，次のとおりその一部を開示することと決

定しましたので通知します。 

 個人情報の本人の氏名及び住所（代理人又は相続人等による請求の場合のみ記入）  

個人情報の内容 

〔根拠〕豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例の該当条項 

〔開示できない部分及び理由〕 

※開示予定時期 年     月 

開 示 の 方 法 
□ 閲 覧      □ 写しの交付 

□ その他〔           〕 

開 示 の 日 時 年   月   日（   ） 午前・午後   時   分 

開 示 の 場 所  

 この決定に不服がある場合は，行政不服審査法（平成２６年法律第６８号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して３箇月以内に             に対して審査請求を

することができます。 

 また，この決定については，行政事件訴訟法（昭和３７年法律第１３９号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，豊中市伊丹市クリーンランドを被告として(訴訟

において豊中市伊丹市クリーンランドを代表する者は              となります。)，処分の取

消しの訴えを提起することができます。ただし，上記の審査請求をした場合には，当該審査請求に対する裁決

があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，処分の取消しの訴えを提起することができます。 

 上記の期間が経過する前に，この決定（審査請求をした場合には，その審査請求に対する裁決）があった日

の翌日から起算して１年を経過した場合は，審査請求をすること及び処分の取消しの訴えを提起することがで

きなくなります。なお，正当な理由があるときは，上記の期間やこの決定（審査請求をした場合には，その審

査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した後であっても審査請求をすること又は処

分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があります。 

注１ 開示を受ける際には，この通知書を提示してください。 

２ 当日都合の悪い場合その他開示等についてのお問い合わせは，豊中市伊丹市クリーンランド総務課 

（電話06-6841-5395）又は担当課までご連絡ください。 

３ ※は，１年以内に開示可能な場合にその予定時期を記載していますので，改めて請求される場合は，事

前に担当課にお問い合わせください。 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第１５号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報不開示決定通知書 

              

              様 

実施機関名               印  

（担当課） 

（連絡先） （   ）   － 

 

    年  月  日付けで請求のあった自己情報の開示については，豊中市伊丹市クリーンランドの保

有する個人情報の保護に関する条例第２２条第２項の規定により，次のとおり開示しないことと決定しまし

たので通知します。 

 

 個人情報の本人の氏名及び住所（代理人又は相続人等による請求の場合のみ記入）  

個人情報の内容 

〔根拠〕豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例の該当条項 

〔開示できない理由〕 

※開示予定時期          年    月 
 

  

この決定に不服がある場合は，行政不服審査法（平成２６年法律第６８号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して３箇月以内に             に対して審査請求を

することができます。 

 また，この決定については，行政事件訴訟法（昭和３７年法律第１３９号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，豊中市伊丹市クリーンランドを被告として(訴訟

において豊中市伊丹市クリーンランドを代表する者は              となります。)，処分の取

消しの訴えを提起することができます。ただし，上記の審査請求をした場合には，当該審査請求に対する裁決

があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，処分の取消しの訴えを提起することができます。 

 上記の期間が経過する前に，この決定（審査請求をした場合には，その審査請求に対する裁決）があった日

の翌日から起算して１年を経過した場合は，審査請求をすること及び処分の取消しの訴えを提起することがで

きなくなります。なお，正当な理由があるときは，上記の期間やこの決定（審査請求をした場合には，その審

査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した後であっても審査請求をすること又は処

分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があります。 

 

注 ※は，１年以内に開示可能な場合にその予定時期を記載していますので，改めて請求される場合は，事前に

担当課にお問い合わせください。 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第１６号様式 

第         号 

年    月    日 

 

開示請求に係る自己情報存否応答拒否 

決定通知書 

                               

              様 

実施機関名               印  

  

 

     年  月  日付けで開示請求のあった自己情報の開示については，豊中市伊丹市クリーンラン

ドの保有する個人情報の保護に関する条例第２２条第２項の規定により，次のとおり自己情報の開示請求を

拒否することと決定しましたので通知します。 

 

自己情報開示請求書に 

記載された個人情報の 

内 容 

 

開 示 請 求 を 

拒 否 す る 理 由  

 

※拒否理由がなくなる 

予 定 時 期  
         年   月 

担 当 課 
 

電 話 

  

この決定に不服がある場合は，行政不服審査法（平成２６年法律第６８号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して３箇月以内に             に対して審査請求を

することができます。 

 また，この決定については，行政事件訴訟法（昭和３７年法律第１３９号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，豊中市伊丹市クリーンランドを被告として(訴訟

において豊中市伊丹市クリーンランドを代表する者は              となります。)，処分の取

消しの訴えを提起することができます。ただし，上記の審査請求をした場合には，当該審査請求に対する裁決

があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，処分の取消しの訴えを提起することができます。 

 上記の期間が経過する前に，この決定（審査請求をした場合には，その審査請求に対する裁決）があった日

の翌日から起算して１年を経過した場合は，審査請求をすること及び処分の取消しの訴えを提起することがで

きなくなります。なお，正当な理由があるときは，上記の期間やこの決定（審査請求をした場合には，その審

査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した後であっても審査請求をすること又は処

分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があります。 

注 ※は，１年以内に開示可能な場合にその予定時期を記載していますので，改めて請求される場合は，事前に

担当課にお問い合わせください。 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第１７号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報不存在による不開示決定通知書 

 

              様 

実施機関名               印  

（担当課） 

（連絡先） （   ）   － 

 

     年  月  日付けで請求のあった自己情報の開示については，当該自己情報を保有していない

ため，豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例第２２条第２項の規定により，

次のとおり開示しないことと決定しましたので通知します。 

 

 

自己情報開示請求書 

に 記 載 さ れ た 

個 人 情 報 の 内 容 

  

個人情報を保有して 

い な い 理 由 

 

  

この決定に不服がある場合は，行政不服審査法（平成２６年法律第６８号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して３箇月以内に             に対して審査請求を

することができます。 

 また，この決定については，行政事件訴訟法（昭和３７年法律第１３９号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，豊中市伊丹市クリーンランドを被告として(訴訟

において豊中市伊丹市クリーンランドを代表する者は              となります。)，処分の取

消しの訴えを提起することができます。ただし，上記の審査請求をした場合には，当該審査請求に対する裁決

があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，処分の取消しの訴えを提起することができます。 

 上記の期間が経過する前に，この決定（審査請求をした場合には，その審査請求に対する裁決）があった日

の翌日から起算して１年を経過した場合は，審査請求をすること及び処分の取消しの訴えを提起することがで

きなくなります。なお，正当な理由があるときは，上記の期間やこの決定（審査請求をした場合には，その審

査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した後であっても審査請求をすること又は処

分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があります。 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第１８号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報開示決定等期間延長通知書 

 

                  様 

 

実施機関名                印  

（担当課） 

（連絡先） （   ）   － 

 

    年  月  日付けで請求のあった自己情報の開示については，豊中市伊丹市クリーン

ランドの保有する個人情報の保護に関する条例第２３条第２項の規定により，次のとおりその開示決

定等の期間を延長しましたので通知します。 

個人情報の本人の氏名及び住所（代理人又は相続人等による請求の場合のみ記入） 

個人情報の内容 

当 初 の 開 示 決 定 等 の 期 限         年   月   日 

延 長 後 の 期 間         日 間 

延 長 後 の 開 示 決 定 等 の 期 限         年   月   日 

延 長 の 理 由 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第１９号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報開示決定等期間特例延長通知書 

 

                    様 

 

実施機関名               印  

 

     年  月  日付けで請求のあった自己情報の開示については，豊中市伊丹市クリーンラ

ンドの保有する個人情報の保護に関する条例第２４条第１項の規定により，次のとおり開示決定等の

期間を延長しましたので通知します。 

 

個人情報の本人の氏名及び住所（代理人又は相続人等による請求の場合のみ記入） 

個人情報の内容 

当初の開示決定等の期限          年   月   日 

開示請求に係る自己情報の 

うちの相当の部分につき 

開示決定等をする期間 

及 び そ の 部 分 

期 限
 
        年   月   日 

部 分 

 

残りの自己情報について 

開示決定等をする期限 
     年   月   日 

豊中市伊丹市クリーンランド 

の保有する個人情報の保護に関す 

る条例第２４条第１項を適用 

す る 理 由 

 

担 当 課 

 

 

 

電 話 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第２０号様式 

第         号 

年    月    日 

 

意見照会書 

 

                    様 

 

実施機関名               印  

 

 あなた（貴団体）に関する情報が記録されている個人情報について，豊中市伊丹市クリーンランド

の保有する個人情報の保護に関する条例第１７条第１項の規定により，自己情報の開示請求がありま

した。 

 この個人情報を開示することに関し，ご意見があれば，別紙「自己情報開示決定等に係る意見書」

を提出してください。 

 

開示請求に係る個人情報が 

記録されている行政文書の 

名 称 

 

開 示 請 求 が あ っ た 日          年   月   日 

開示請求に係る個人情報が 

記録されている行政文書に 

記録されているあなた（貴 

団 体 ） の 情 報 の 内 容 

 

提 出 期 限          年   月   日 

提 出 先 

（ 担 当 課 ） 

所在地 〒 

担当課 

 

 

 

電 話 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第２１号様式 

第         号 

年    月    日 

 

意見照会書 

 

                    様 

 

実施機関名               印  

 

 あなた（貴団体）に関する情報が記録されている個人情報について，豊中市伊丹市クリーンランド

の保有する個人情報の保護に関する条例第１７条第１項の規定により，自己情報の開示請求がありま

した。 

 この個人情報を開示することに関し，ご意見があれば，別紙「自己情報開示決定等に係る意見書」

を提出してください。 

 

開示請求に係る個人情報 

が記録されている行政文書の 

名 称 

 

開 示 請 求 が あ っ た 日          年   月   日 

開示請求に係る個人情報が 

記録されている行政文書に 

記録されているあなた（貴 

団 体 ） の 情 報 の 内 容 

 

豊中市伊丹市クリーンランド 

の保有する個人情報の保護に関 

する条例第２５条第２項第１号 

又は第２号の規定の適用の区分 

及び当該規定を適用する理由 

豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する 

条例第２５条第２項第  号を適用 

〔理 由〕 

提 出 期 限          年   月   日 

提 出 先 

（ 担 当 課 ） 

所在地 〒 

担当課 

 

 

 

電 話 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第２２号様式 

年    月    日 

 

自己情報開示決定等に係る意見書 

 

                様 

 

氏  名（法人その他の団体にあってはその名称及び代表者の氏名） 

 

住  所（法人その他の団体にあっては事務所等の所在地） 

〒 

 

連絡先（連絡先が上記の本人以外の場合は，連絡担当者の氏名･電話番号） 

 

（    ）    － 

 

     年   月   日付け              で照会のあった件についての意見

は，次のとおりです。 

 

行 政 文 書 の 名 称 

 

開 示 に つ い て の 意 見 

□ 開示してもよい。 

□ 開示に反対する。 

開 示 決 定 に 反 対 す る 

 

場 合 の 理 由 

 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第２３号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報開示決定に係る通知書 

 

                    様 

 

実施機関名               印  

 

あなた（貴団体）に関する情報が記録されている個人情報について，豊中市伊丹市クリーンランドの保有

する個人情報の保護に関する条例第２２条第１項の規定により，次のとおり個人情報を開示することと決定

しましたので，同条例第２５条第３項の規定により通知します。 

  

 

 この決定に不服がある場合は，行政不服審査法（平成２６年法律第６８号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して３箇月以内に             に対して審査請求を

することができます。 

 また，この決定については，行政事件訴訟法（昭和３７年法律第１３９号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，豊中市伊丹市クリーンランドを被告として(訴訟

において豊中市伊丹市クリーンランドを代表する者は              となります。)，処分の取

消しの訴えを提起することができます。ただし，上記の審査請求をした場合には，当該審査請求に対する裁決

があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，処分の取消しの訴えを提起することができます。 

 上記の期間が経過する前に，この決定（審査請求をした場合には，その審査請求に対する裁決）があった日

の翌日から起算して１年を経過した場合は，審査請求をすること及び処分の取消しの訴えを提起することがで

きなくなります。なお，正当な理由があるときは，上記の期間やこの決定（審査請求をした場合には，その審

査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した後であっても審査請求をすること又は処

分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があります。 

 
開示請求に係る個人情報が 

記録されている行政文書の 

名          称 

  

開示決定をしたあなた 

（貴団体）の情報の内容  

及 び そ の 理 由  

 

開 示 を 実 施 す る 日         年   月   日          

担 当 課 

 

 

電 話 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第２４号様式 

年    月    日 

 

自己情報訂正等請求書 

 

                  様 

 

（請求者）住  所                  

氏  名 

電話番号 （   ）    － 

 

 豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例第３１条第１項又は第

４１条第１項の規定により，次のとおり自己情報の訂正等を請求します。 

１．請 求 の 内 容 の 区 分 □ 訂正  □ 削除  □ 目的外利用又は外部提供の中止 

２．請 求 者 の 区 分 
□ 本 人  □ 相続人等  □ 任意代理人 

□ 法定代理人    

３．個人情報の本人の氏名及び住所（代理人又は相続人等による請求の場合のみ記入） 

４．個人情報の内容 

５．訂正等の内容 

６．任意代理人による請求の場合にあっては，本人が訂正等請求をすることが著しく困難である

理由 

請 求 者 の 確 認 方 法 □ 運転免許証  □ 旅券  □ その他（       ） 

代 理 権 の 確 認 方 法 □ 戸籍謄抄本 □ その他（              ） 

処 理 欄     年  月  日受付（担当課           ） 

 

注 １ 請求者本人であることを証する書類を提示又は提出してください。 

 ２  代理人又は相続人等による請求である場合にあっては，代理権を証する書類又は相続人等で

あることを証する書類を提示又は提出してください。 

 ３  請求に係る個人情報が記録されている行政文書又は個人情報ファイルの名称が明らかにでき

る場合は，４の欄に記入してください。 

 ４  訂正等の内容については，請求する理由をできるだけ具体的に記入してください。 

 ５  訂正請求の場合は，訂正すべき個人情報の誤りを証する書類及び訂正内容が正しいものであ

ることを証する書類を添付してください。 

 ６  任意代理人による請求の場合にあっては，６の欄に記載した内容を証する書類を提示又は提

出してください。 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第２５号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報訂正等請求書の補正通知書 

 

                  様 

 

実施機関名               印  

 

あなたが        年   月   日付けで提出された自己情報訂正等請求書は，次の

とおり不備がありますので，豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例

（第３１条第４項・第４１条第３項）の規定により補正を求めます。 

補 正 を す る 事 項 

 

提 出 期 限          年    月    日 

添 付 書 類 

 

補 正 書 提 出 先 

（ 担 当 課 ） 

所在地 〒 

担当課 

 

 

電 話 

注 提出期限までに補正ができない場合は，豊中市伊丹市クリーンランド総務課（電話 06-6841-

5395）又は担当課まで申し出てください。 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第２６号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報訂正等決定通知書  

 

                    様 

 

実施機関名                印  

（担当課） 

（連絡先） （   ）   － 

 

   年  月  日付けで請求のあった自己情報の訂正等については，豊中市伊丹市クリーン

ランドの保有する個人情報の保護に関する条例（第３５条第１項・第４５条第１項）の規定により，

次のとおり訂正等をすることと決定しましたので通知します。 

 

個人情報の本人の氏名及び住所（代理人又は相続人等による請求の場合のみ記入） 

個人情報の内容 

訂正等の内容 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第２７号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報部分訂正等決定通知書 

 

              様 

実施機関名               印  

（担当課） 

（連絡先） （   ）   － 

 

   年  月  日付けで請求のあった自己情報の訂正等については，豊中市伊丹市クリーンランドの

保有する個人情報の保護に関する条例（第３５条第１項・第４５条第１項）の規定により，次のとおりその

一部の訂正等をすることと決定しましたので通知します。 

 個人情報の本人の氏名及び住所（代理人又は相続人等による請求の場合のみ記入）  

個人情報の内容 

訂正等の内容 

訂正等をしない部分及び理由 

  

この決定に不服がある場合は，行政不服審査法（平成２６年法律第６８号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して３箇月以内に             に対して審査請求を

することができます。 

 また，この決定については，行政事件訴訟法（昭和３７年法律第１３９号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，豊中市伊丹市クリーンランドを被告として(訴訟

において豊中市伊丹市クリーンランドを代表する者は              となります。)，処分の取

消しの訴えを提起することができます。ただし，上記の審査請求をした場合には，当該審査請求に対する裁決

があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，処分の取消しの訴えを提起することができます。 

 上記の期間が経過する前に，この決定（審査請求をした場合には，その審査請求に対する裁決）があった日

の翌日から起算して１年を経過した場合は，審査請求をすること及び処分の取消しの訴えを提起することがで

きなくなります。なお，正当な理由があるときは，上記の期間やこの決定（審査請求をした場合には，その審

査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した後であっても審査請求をすること又は処

分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があります。 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第２８号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報不訂正等決定通知書 

 

             様 

 

実施機関名                印  

（担当課） 

（連絡先） （   ）   － 

 

    年  月  日付けで請求のあった自己情報の訂正等については，豊中市伊丹市クリーンランドの

保有する個人情報の保護に関する条例（第３５条第２項・第４５条第２項）の規定により，次のとおり訂正

等をしないことと決定しましたので通知します。 

 個人情報の本人の氏名及び住所（代理人又は相続人等による請求の場合のみ記入）  

個人情報の内容 

訂正等をしない理由 

 

 この決定に不服がある場合は，行政不服審査法（平成２６年法律第６８号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して３箇月以内に             に対して審査請求を

することができます。 

 また，この決定については，行政事件訴訟法（昭和３７年法律第１３９号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，豊中市伊丹市クリーンランドを被告として(訴訟

において豊中市伊丹市クリーンランドを代表する者は              となります。)，処分の取

消しの訴えを提起することができます。ただし，上記の審査請求をした場合には，当該審査請求に対する裁決

があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，処分の取消しの訴えを提起することができます。 

 上記の期間が経過する前に，この決定（審査請求をした場合には，その審査請求に対する裁決）があった日

の翌日から起算して１年を経過した場合は，審査請求をすること及び処分の取消しの訴えを提起することがで

きなくなります。なお，正当な理由があるときは，上記の期間やこの決定（審査請求をした場合には，その審

査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した後であっても審査請求をすること又は処

分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があります。 

 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第２９号様式 

第         号 

年    月    日 

 

訂正請求等に係る自己情報存否応答拒否 

決定通知書 

 

 

                   様 

 

実施機関名               印  

 

 

     年  月  日付けで請求のあった自己情報の訂正等については，豊中市伊丹市クリーンランド

の保有する個人情報の保護に関する条例（第３５条第２項・第４５条第２項）の規定により，次のとおり自

己情報の訂正請求等を拒否することと決定しましたので通知します。 

 

自己情報訂正等請求書 

に記載された自己情報 

の 名 称 又 は 内 容 

 

訂 正 請 求 等 を 

拒 否 す る 理 由 

 

担 当 課 
 

 

電 話 
  

この決定に不服がある場合は，行政不服審査法（平成２６年法律第６８号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して３箇月以内に             に対して審査請求を

することができます。 

 また，この決定については，行政事件訴訟法（昭和３７年法律第１３９号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，豊中市伊丹市クリーンランドを被告として(訴訟

において豊中市伊丹市クリーンランドを代表する者は              となります。)，処分の取

消しの訴えを提起することができます。ただし，上記の審査請求をした場合には，当該審査請求に対する裁決

があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，処分の取消しの訴えを提起することができます。 

 上記の期間が経過する前に，この決定（審査請求をした場合には，その審査請求に対する裁決）があった日

の翌日から起算して１年を経過した場合は，審査請求をすること及び処分の取消しの訴えを提起することがで

きなくなります。なお，正当な理由があるときは，上記の期間やこの決定（審査請求をした場合には，その審

査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した後であっても審査請求をすること又は処

分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があります。 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第３０号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報不存在による不訂正等決定通知書 

 

                様 

 

実施機関名                印  

（担当課） 

（連絡先） （   ）   － 

 

     年  月  日付けで請求のあった自己情報の訂正等については，当該自己情報を保有していな

いため，豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例（第３５条第２項・第４５条

第２項）の規定により，次のとおり訂正等をしないことと決定しましたので通知します。 

 

 

自己情報訂正等請求書 

に 記 載 さ れ た  

個 人 情 報 の 内 容  

  

個人情報を保有して 

い な い 理 由  

 

  

この決定に不服がある場合は，行政不服審査法（平成２６年法律第６８号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して３箇月以内に             に対して審査請求を

することができます。 

 また，この決定については，行政事件訴訟法（昭和３７年法律第１３９号）の定めるところにより，この決

定があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，豊中市伊丹市クリーンランドを被告として(訴訟

において豊中市伊丹市クリーンランドを代表する者は              となります。)，処分の取

消しの訴えを提起することができます。ただし，上記の審査請求をした場合には，当該審査請求に対する裁決

があったことを知った日の翌日から起算して６箇月以内に，処分の取消しの訴えを提起することができます。 

 上記の期間が経過する前に，この決定（審査請求をした場合には，その審査請求に対する裁決）があった日

の翌日から起算して１年を経過した場合は，審査請求をすること及び処分の取消しの訴えを提起することがで

きなくなります。なお，正当な理由があるときは，上記の期間やこの決定（審査請求をした場合には，その審

査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した後であっても審査請求をすること又は処

分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があります。 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第３１号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報訂正等決定等期間延長通知書 

 

                  様 

 

実施機関名                印  

（担当課） 

（連絡先） （   ）   － 

 

    年  月  日付けで請求のあった自己情報の訂正等については，豊中市伊丹市クリー

ンランドの保有する個人情報の保護に関する条例（第３６条第２項・第４６条第２項）の規定により，

次のとおりその訂正等決定等の期間を延長しましたので通知します。 

個人情報の本人の氏名及び住所（代理人又は相続人等による請求の場合のみ記入） 

個人情報の内容 

当 初 の 訂 正 等 決 定 等 の 期 限         年   月   日 

延 長 後 の 期 間         日 間 

延長後の訂正等決定等の期限         年   月   日 

延 長 の 理 由 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第３２号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報訂正等決定等期間特例延長通知書 

 

                    様 

 

実施機関名               印  

 

     年  月  日付けで請求のあった自己情報の訂正等については，豊中市伊丹市クリーンラン

ドの保有する個人情報の保護に関する条例（第３７条第１項・第４７条第１項）の規定により，次のとお

り訂正等決定等の期間を延長しましたので通知します。 

 

個人情報の本人の氏名及び住所（代理人又は相続人等による請求の場合のみ記入） 

個人情報の内容 

当初の訂正等決定等の期限          年   月   日 

訂正請求等に係る自己情報 

のうちの相当の部分につき 

訂 正 等 決 定 等 を す る 期 間 

及 び そ の 部 分 

期 限
 
        年   月   日 

部 分 

 

残 り の 自 己 情 報 に つ い て 

訂 正 等 決 定 等 を す る 期 限 
     年   月   日 

豊中市伊丹市クリーンランドの保

有する個人情報の保護に関する条

例第３７条第１項又は第４７条第

１項を適用する理由 

 

担 当 課 

 

 

 

電 話 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第３３号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報訂正等措置通知書 

 

                    様 

 

実施機関名                印  

（担当課） 

（連絡先） （   ）   － 

 

    年  月  日付けで決定しました自己情報の訂正等については，次のとおり措置しました

ので，豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例（第３８条第２項・第４

８条第２項）の規定により通知します。 

 

個人情報の本人の氏名及び住所（代理人又は相続人等による請求の場合のみ記入） 

個人情報の内容 

訂正等の内容 

実 施 年 月 日             年   月   日 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第３４号様式 

第         号 

年    月    日 

 

自己情報訂正通知書 

 

                    様 

 

実施機関名               印  

 

あなた（貴団体）に外部提供をしている個人情報について，訂正請求に基づき，次のとおり訂正

しましたので，豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例第３９条の規定

により通知します。 

 

個人情報の本人の氏名及び住所 

個人情報の内容 

訂正の内容 

実 施 年 月 日          年   月   日 

担 当 課 

 

 

 

電 話 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第３５号様式 

 

第         号 

年    月    日 

 

審査会諮問通知書 

 

                    様 

 

実施機関名               印  

 

 

     年   月   日付け            の自己情報の（開示・訂正・削除等）

の決定等に対する審査請求について，豊中市伊丹市クリーンランド情報公開・個人情報保護審査会に

次のとおり諮問しましたので，豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例

第５１条の規定により通知します。 

 

 
請求に係る個人情報 

が 記 録 さ れ て い る 

行 政 文 書 の 名 称 

  

審 査 請 求 の 内 容 

 

諮 問 を し た 日          年   月   日 

担 当 課 

 

 

電 話 

 

 



豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例施行規則 

第３６号様式 

 

第         号 

年    月    日 

 

審査請求に係る自己情報開示決定通知書 

 

                    様 

 

実施機関名               印  

 

 

 あなた（貴団体）に関する情報が記録されている個人情報について，次のとおり個人情報を開示することと決

定しましたので，豊中市伊丹市クリーンランドの保有する個人情報の保護に関する条例第５２条において準用す

る同条例第２５条第３項の規定により通知します。 

 

 

請求に係る個人情報 

が 記 録 さ れ て い る 

行 政 文 書 の 名 称 

  

開示決定をしたあなた 

（貴団体）の情報の 

内 容 及 び そ の 理 由 

 

開 示 を 実 施 す る 日          年   月   日 

担 当 課 
 

電 話 

 

 

 


