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今さら聞けない 

ビジネスマナー講座 

お申込み・お問合せ 

豊中しごと・くらしセンター TEL：06-6398-7467 
（豊中市 市民協働部 くらし支援課） 

※申込時にいただいた個人情報は、本講座に関する事業以外には使用いたしません。 

 

主催：豊中市 

定員 20名(先着順) 

8月 5日から受付開始 

今さら聞けない

８月２９
 

そもそもビジネスマナーって 

どうすればイイ？ 

持ち物  名刺入れ 
（お持ちの方） 

豊中市庄内幸町 4-29-1 

阪急庄内駅から西へ 600m 

内容 ・印象を決める立振る舞いを身につけよう 

・「報告・連絡・相談」のタイミングを知ろう 

・指示を受ける、質問をするなど 

仕事で必要なコミュニケーションを知ろう 

・敬語の使い方やビジネスメールの書き方を学ぼう 

・名刺交換など 

敬語の使い方が 

分からない 

ホウ・レン・ソウって 

よく聞くけど、 

タイミングが分からない・・・ 

こちらの二次元コードからも 

お申込みできます 

対象 40歳代までの求職者 

働き始めたばかりの方 
講師 キャリアコンサルタント 

堀田 三和 さん 


