
督促状同封の白紙納入書の記入方法

＜督促状＞ ＜納入書＞

※ 納入書の枠線内は機械で読み取りますので、記入例を元に、黒色ボールペンを用いて、はみ出さず、ていねいに、強く記入をお願いします。

　 記入を誤ってしまった場合は、債権管理課（06-6858-2161）までご連絡ください。

※ 従業員の退職・転勤等に伴い税額に変更がある場合は、督促状の税額に関わらず、別途計算した変更後の税額を記入してください。

※ 延滞金がある場合は、本税完納後に別途納入書が送付される場合があります。

※ 矢印で記入先を指定しているところ以外は空白にしておいてください。

督促状の以下の内容を、白紙納入書の「領収証書」「納入書」「納入済通知書」の全てに転記してください（以下は「納入済通知書」の記入例です）。

ハイフンを除いて右８ケタ分を転記

（指定番号＝お問い合わせ番号）01234-5678
〒561-8501

豊中市中桜塚３丁目１番１号

有限会社 トヨナカ 様

空欄でOK

空欄でOK


