
豊中市○○○○○○工事

日 時

場 所

議事内容

１ 前回議事録の提出及び確認

２ 週間工程表の提出及び説明

３ 伝達・指示・連絡事項

１）施設課

２）監理事務所名

３）建築業者名

４）給排水設備業者名

５）電気設備業者名

４ 近隣からの通報・処理内容・報告等

５ 分科会

６ その他

次回予定日　　　令和  年  月  日（  ）  ：  ～　　

第　1　回　定　例　会　議

■メモ■
・当レジュメは建築業者が作成すること。

・各業者からの議題を事前に確認し、当レジュメに記載すること。
・当レジュメは、定例会議時に出席者全員に配付すること。
・定例会議時、週間工程表を出席者全員に配付すること。（設備
業者共）
・月末の定例会議では、次月の月間工程表も出席者全員に配
付すること。（設備業者共）
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